附件一

江西外语外贸职业学院

辅导员（班主任）在毕业班毕业实习期间的工作职责

一、毕业班辅导员（班主任）根据《学院毕业实习及毕业论文实施细则》以及2016届毕业生毕业实习及毕业论文实施方案的要求，做好本班毕业实习各项准备工作；
二、毕业班辅导员（班主任）必须认真学习和掌握国家有关高校毕业生在毕业实习阶段工作时的方针、政策，掌握我校毕业生在毕业实习时工作的管理规定和程序，向毕业生宣传毕业生在毕业实习时的方针、政策，自觉履行毕业生毕业实习时工作的管理规定。
三、毕业班辅导员（班主任）及时召开主题班会，认真做好毕业生毕业实习前的思想教育，对毕业生进行继续提高综合素质的思想教育；对毕业生进行我为母校添光彩的思想教育；对学生进行安全教育、政治思想及职业道德等教育。通过耐心、细致的思想教育，使毕业生树立明确的职业理想，树立到基层服务的思想，并把握好随时就业的机会，及早落实就业。
四、毕业班辅导员（班主任）具体讲明毕业实习和撰写毕业论文的重要性，说明实习纪律和要求。

五、毕业班辅导员（班主任）统计好学生个人基本信息（包括学生家长信息）。
六、毕业班辅导员（班主任）采取现场管理、电话管理、在线管理、登入《江西外语外贸职业学院学生毕业顶岗实习管理平台》等方式，掌握班级学生在企业实习的工作动态、思想动态，要求辅导员（班主任）每月联系每位学生次数不少于两次，与家长沟通不少于一次，登入《实习平台》，解答学生的疑问，并做好相关记录。
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