外语外贸毕业实习系统学生操作手册

学生登录网址为：http://218.87.30.234:8805/Account/Login
默认登录账号为自己的学号，默认密码为123123,登陆后请及时修改密码，以防信息泄露
1、 学生用户登录系统之后界面分为人员管理和实习信息两大模块     
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2、 人员管理模块又分为教师信息管理和学生信息管理两大菜单，
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3、 教师信息列表又包含了知道老师列表和指导老师列表
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a,指导老师列表用于学生查看自己所属的指导老师，学生在使用系统的过程中如果遇到问题可根据列表中指导老师的联系方式联系指导老师寻求帮助
b,教师列表用于学生查看自己所属的班主任，学生在使用系统的过程中如果遇到问题可根据列表中班主任的联系方式联系班主任寻求帮助
PS:对于学生而言指导老师列表和教师列表学生只用查看和查询的操作权限，并没有添加和编辑的操作权限

4、点击学生信息管理菜单下面的学生个人信息用于添加自己的个人信息（如果个人信息有修改也是到这个页面）
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   学生个人信息添加页面的学号、密码、确认密码、姓名、身份证号码、紧急联系人以及紧急联系电话为必填项，不能为空
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点击右下角的修改个人信息可对自己的信息进行修改

5、 实习信息管理模块分为我的实习信息、我的实习周记、实习成绩管理、毕业论文管理、我的暂缓实习申请五大菜单
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a.点击我的实习信息下面的实习信息选项可用于学生对自己实习信息的增删查改的操作，

学生点击[image: image7.png]


按钮，添加学生自己的个人实习信息，其中基本信息里的企业名称和企业规模以及省份未必填项(如图所示)
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另外，详细资料的所有信息都为必填项
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最后，重要信息里面的月薪范围也是必填项
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填写完毕之后的学生实习信息将会以列表的形式展现在页面上，
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在信息列表的最右边三个图标分别为a、详情按钮b、编辑修改按钮c、删除按钮

当老师需要上传实习材料时可点击最右侧的上传实习证明，可上传Word等文件，供老师下载参阅
点击详情按钮可以查看我的实习信息的详情
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点击编辑修改按钮可以编辑我的实习信息
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点击删除按钮将会根据系统提示删除我的实习信息
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另外、信息列表页头部的填写日期和关键字用于学生对自己实习信息的检索(如下图)
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b.我的实习周记菜单分为填写实习周记和我的实习周记

8、 [image: image16.png]



9、 点击我的实习周记用于学生对自己一周实习情况的填写
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其中本周实习工作完成情况为必填项，并且不得少于300字，信息填写完毕之后点击页面右下角的提交按钮提交所填写的实习周记。

9、 点击我的实习周记页面上将会展示学生自己所填写实习周记的信息
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在我的周记信息列表的最右边三个图标分别为a、详情按钮b、编辑修改按钮c、删除按钮

a、 点击详情按钮将会弹出我的实习周记详情
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b、点击编辑按钮学生可以对自己的实习周记进行编辑
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点击删除按钮根据系统提示信息对实习周记进行是否删除操作！
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c.

d.临近毕业时，若学生需要查看自己的实习成绩，点击实习成绩管理中的我的实习成绩便可查看自己的实习成绩
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e.如果学生遇到突发状况不能参加实习可点击我的暂缓实习申请中的暂缓实习申请，点击右上角添加：[image: image23.png]HiEA
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说明自己遇到的情况即可，添加暂缓实习也可以从首页中的暂缓实习中添加：
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f．毕业论文管理中的毕业论文情况是学生在写毕业论文时能及时和老师交流的途径，点击右上角的添加按钮便可填写自己的毕业论文完成情况：
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.添加完成之后教师能看到你提交的内容并且可以对它进行批复，你也可以点击右边的编辑按钮对其进行修改，让老师知道你毕业论文最新的完成情况：
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如果毕业论文已经完成，则点击右边的√按钮，点击后则不能对此完成情况进行修改。
