外语外贸毕业实习系统指导老师操作手册

实习指导老师登录网址为：

内网：http://192.168.16.16:8805/account/login  

外网：http://218.87.30.234:8805/Account/Login

登录帐号密码请问本系系管理员。
指导老师用户登录系统之后界面分为人员管理和实习管理两大模块
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1、 人员管理模块

1、 人员管理模块共分为教师信息管理和学生信息管理两大菜单功能
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2、 点击教师信息管理分别有指导老师列表，教师个人信息以及教师列表三大功能
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3、 指导老师列表是班主任给班上部分学生划定了指导老师之后，指导老师信息才会显示到该列表上

4、 教师个人信息是当前登录的指导老师用户自己的个人信息

[image: image4.png]E= 23 «

5 HoBtEEEE
e T /
A

TSI





指导老师可根据显示的个人信息除了查看之外，并进行修改工作
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对指导老师的个人信息修改完毕之后，点击右下角的提交按钮，所修改的信息将会被提交！

5、点击教师列表，
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是当前登录的指导老师用户可以看到同系的所有教师的信息列表

[image: image7.png]#HAl AFRS ila=: FHE ErEzatia
Bt 10009 Hf 13970915875 2013/11/25 19:47:22

B

070611HE, 0, HEET




指导老师可根据列表页顶部所在系部，所在班级及教师信息，对自己所在同系的所有教师进行模糊查询
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6、 点击学生信息管理分别有学生列表，指导老师学生列表
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7、点击学生列表，将会显示所有学生的信息，信息列表最右边有显示学生信息详情的按钮[image: image10.png]
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指导老师可根据列表页顶部所在系部，所在班级及教师信息，对自己所在同系的所有学生进行模糊查询
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8、 点击指导老师学生信息列表，将会显示当前登录指导老师用户自己所管辖的所有被指导学生的信息

9、 指导老师可根据列表顶部的学生信息对所有被指导学生进行模糊查询
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2、 实习信息模块

1、 实习信息管理分为指导老师学生实习列表和实习信息列表
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a、指导老师学生实习信息列表，是指导老师可以看到自己所管辖的所有指导学生的信息列表

b、实习信息列表是指导老师可以看到所有学生的实习信息，如果需要学生上传实习材料则让学生在周记的实习信息列表最右侧点击上传实习材料，上传后知道老师可在知道老师学生实习列表最右侧点击下载进行参阅
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教师可根据列表页顶部所在系部，所在班级及实习信息，对自己所所管辖的所有学生的实习信息进行模糊查询
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2、 学生实习周记管理
指导老师可点击学生实习周记管理中的实习周记列表查看指导每位学生写的实习周记，并且可以再列表最右侧的操作一栏中点击按钮[image: image17.png]B



，从弹出框中对学生的实习周记进行批复：
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3、 实习信息统计

指导老师可在实习信息统计中查看所指导学生的实习率

4、 毕业论文管理

毕业论文管理是指导老师及时和学生沟通毕业论文进展情况的有效途径，当有学生提交毕业论文时，指导老师可在审批毕业论文完成情况中进行查看和审批，审批同实习周记审批
5、 实习成绩管理
当学生实习完毕后如果老师需要对学生添加实习成绩则在人员管理的指导学生列表中点击操作中的+号按钮添加实习成绩即可
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点击提交后学生的实习成绩会出现在实习信息栏的学生实习成绩中
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在右侧的操作中可对实习成绩进行修改和删除操作
